Ruj.Kami : ANM.PK.G.600-1/1/2 JLD.4(9)
Tarikh 1 5 Oktober 2020

Semua Ketua Jabatan Persekutuan / Ketua Pusat Tanggungjawab
Y.Bhg. Dato’/Datin/Tuan/Puan,

SEMAKAN INCREMENT MONTH (BULAN PERGERAKAN GAJI TAHUNAN) Dl
INFOTYPE 0008 — BASIC PAY

Dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara di atas.

2. Adalah dimaklumkan melalui Infotype 0008 —Basic Pay, masih terdapat PTJ yang
tidak mengunci masuk Bulan Pergerakan Gaji Tahunan (PGT) di ruangan Increment Month.
Ruangan ini adalah WAJIB diisi bagi memastikan PGT dibayar pada bulan yang ditetapkan.

3. Bersama-sama ini dilampirkan Lampiran A untuk tindakan PTJ-PTJ yang berkaitan
mengemaskini ruangan Increment Month ini. Semua PTJ hendaklah memastikan
ruangan ini diisi dan dikemaskini apabila terdapat tindakan kemasukan baru atau
perubahan bulan PGT disebabkan kenaikan pangkat.

4, Diharapkan tuan/puan dapat mematuhi arahan yang telah ditetapkan.

Sekian, terima kasih.

UNIT GAJI
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA
NEGERI PERAK



TINDAKAN PTJ UNTUK KEMASKINI INCREMENT MONTH

1. PTJ perlu sediakan Borang Kew. 320 untuk perubahan ini
2. Semak nombor gaji di ZIPY002
3. Kunci masuk Personnel Action (PA40) — Pilih Perubahan (Aktif) / Reason For Action
10 dan Maintain Master Data (PA30) — Infotype 0008 Basic Pay>ruangan Increment
Month
Change Basic Pay
AL Salary amount Payments and deductions
I *  Personnel No Name
Find bY EE group B Jawatan Tetap Pers.area
& Person ) EE subgroup 01 Pegawai Awam Pers. subarea : LU
:ﬂ%‘:’i‘i:ﬁ“ Start 01102020 1o 31.12.9999| Chng
* I Free search
{3
----- Subtype ] Basic contract
Pay scale
Reason 01 Kemasukan Baru Cap.util.lvl 100.00
PS type 03 SSM(T) WkHrs/period 160.00 Monthly
PS Area N | Pentadbiran&Sokongan
PS group N1l Level Ann.salary RM
. Wa... Wage Type Long Text 0.. Amount Curr... L.. A.. Number/Unit Unit iii
: 0001 Gaji Pokok 1,342.15 RM v
RM
RM
RM
RM
RM R
RM "
Lo ) { >
IV [24.09.2020|- 31.12.9999 | q[p 1,342.15 RM
Additional fields ' ___ Perlu kemaskini
Increment Month IJ:IQ - setiap kali berlaku
perubahan increment

month.
TARIKH PELANTIKAN TARIKH PERGERAKAN GAJI

1 Januari — 31 Mac 1 Januari

1 April = 30 Jun 1 April

1 Julai — 30 September 1 Julai

1 Oktober — 31 Disember 1 Oktober




